公务用车申请表
用车部门：                                   填表日期：   年   月   日
	申

请

部

门

填

写
	用车事由
	
	经费项目
	

	
	乘车人数
	
	用车时间及地点
	

	
	用车人

及电话
	
	院领导或部门负责人签名
	

	校领导意见
	                                    

	车队填写
	派车人
	
	收费金额
	

	
	出车司机
	
	车牌号码
	

	
	出车里程表读数
	
	收车里程表读数
	

	
	行驶公里
	
	司机签名
	

	备注
	1.此表一式两份，一份交车队留底，一份由车队交财务处。

2.请申请部门提前一天交此表到车队，以便安排车辆。
3. 广州市外的所有用车须校领导签名；凡申请中巴、大巴车的须经校领导签名。  
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